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Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au titre des
crédits déconcentrés (instruits au plan territorial ou dans le cadre des projets sportifs fédéraux) de
I’Agence nationale du Sport.

Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter par I’association.
Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pour que I'association puisse
mener a bien sa démarche.
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1.1 PRECAUTIONS D’USAGE

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important que de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les pieéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous
pouvez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.service-

public.fr/associations/vosdroits/F3180.

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options
internet) pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les
navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I’application au bout de 30 minutes si
I'usager ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association, la partie « moyens humains »

pour I'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les données, veuillez
gquand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 ETAPES A SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans
I'ordre indiqué :

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
e DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

)

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 PIECES JUSTIFICATIVES

A Points d’attention :

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

v' Pour toutes les demandes, munissez-vous au préalable de votre :

numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres) ;

<& numéro RNA : identifiant numérique composé d’un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre
demandé a la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle).

v' Piéces a joindre a votre dossier :

&

un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de I'association, s’ils ont été modifiés
depuis le dépo6t éventuel d’'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du
greffe des associations déja présents dans I"application);

la liste des dirigeants (personnes chargées de |'administration de I’association)
régulierement déclarée si elle a été modifiée depuis le dépot éventuel d’une demande
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présents dans
I'application);

le plus récent rapport d’activité approuvé;
le dernier budget prévisionnel annuel approuvé;

les comptes annuels approuvés du dernier exercice clos :
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
dépenses (charges) de I’association enregistrés au cours de I'exercice comptable;

le bilan annuel financier du dernier exercice clos :

Le bilan financier se compose de l'actif (ensemble des biens dont I'association est
propriétaire) et le passif (les différentes sources de financement de I’association,
essentiellement son épargne et ses dettes);

un relevé d’identité bancaire au nom de I'association (et non au nom du président ou de
la présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n°® SIRET;

le projet associatif de I'année pour laquelle la demande est faite;

si la démarche n’est pas réalisée par le représentant légal de I'association, le pouvoir
donné par ce dernier;

le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont regu annuellement plus de 153 000€ de dons ou de
subventions.
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Vous accédez a la télé-démarche via ce lien :
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

Avant de débuter votre demande de subvention, il est nécessaire de créer un compte pour votre
association.

Important :

v Le compte créé est nominatif (nom, prénom, adresse mail et mot de passe unique).
Une méme personne peut déclarer plusieurs associations sur son compte.
Par exemple, si une personne est responsable d’'une association locale et d’'un comité
régional, il peut rattacher ces deux associations a son compte.

Toutefois, un compte ne pourra pas accéder aux demandes de subvention des autres
comptes.

A Il est fortement conseillé de créer un seul compte par association afin d’assurer un meilleur
suivi des demandes de subvention. Ainsi les informations d’accés pourront étre partagées a
I’ensemble des responsables de I'association qui auront accés au méme compte.

A Les sections ne doivent pas créer leur propre compte ; elles n’ont en effet pas de n° SIRET,
donc pas d’entité juridique propre. Pour faire les demandes de subvention, elles doivent utiliser les
identifiants et mot de passe de I'association mére.

2.1 Etape 1, 'accueil du compte

X 3 Le Compte Asso

e Lo site afficiel de gestion o association

REPURLIGUE FRAKCAISE Assistance

@ Cliquez sur « CREER UN COMPTE »


https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login
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2.2 Etape 2, saisie des informations de création du compte

X Y Le Compte Asso

CREATION DE VOTRE COMPTE

3

(1) Renseignez les champs nécessaires a la création du compte

Le compte créé est nominatif. Cependant, il est fortement conseillé de créer un seul compte par
association afin d’assurer un meilleur suivi des demandes de subvention. Ainsi les informations
d’acces pourront étre partagées a I'ensemble des responsables de |'association qui auront acces au
méme compte.

M Mme

Comité départemantal de handball de la Meuse

CDHE Meuse

Si vous avez ce message : « les mots

cdhbmeuse@gmail.com A . . .
=> de passe ne correspondent pas », il faut saisir

a nouveau votre mot de passe dans la case
« Confirmez le mot de passe »

®  Cliquez sur « CREER CE COMPTE » afin de valider la création

X JJ Le Compte Asso b s s o s @

Lkt » Ey s L 502 Officiel de gestion d"association

[ ssistance
REPUBLIGUE FRANGATE Assistance

Un courriel de valldation de I3 création du o &té € érlarée | cohbi Weudlez ounrir votre boite de messagerie et cliquer sur ke fien de validabion. poasible que le courriel ait écé déplace dans bes messages
indésirables.)
Une foi 4 i i

A Un courriel contenant un lien de validation de votre compte sera envoyé sur la boite de
messagerie que vous avez déclarée lors de votre inscription. Il est impératif de valider votre compte
dans les 24H avant de débuter la demande de subvention. Dans le cas contraire, contactez
I’assistance.
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A Il est conseillé d’utiliser une boite mail générique afin que toutes les personnes susceptibles
d’entreprendre les démarches de demande de subvention puissent y avoir acces.

A Il est possible que le courriel contenant le lien de validation arrive dans les messages
indésirables ou spam de votre boite de messagerie.

A Il est également possible que le lien recu ne soit pas actif, dans ce cas, copier le lien dans la
barre URL de votre navigateur.

2.3 Etape 3, ajouter une association a son compte

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION

AU SEIN DU COMPTE

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Saisir le N° RNA (avec un W majuscule) ou le N° SIREN de votre association (pour les
associations d’Alsace-Moselle, seule la saisie du SIREN est possible).

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

WI22001076

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n®SIREN affichés sont bien ceux de votre association 7
(@) oui
[:\. HNan

Cochez la case « Oui » si le RNA et le SIREN indiqués correspondent a |’association.
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http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/

http://www.dataasso.fr/

https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html

A Si les informations ne correspondent pas a votre association, cochez la case « Non ».

Pouvez-vous confirmer que le n"RNA et le n"SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?
O oui
(® Non

votre assoclation mest pas etablie Cc i5ite en indiguant l2 n® RNA 8t n" SIRET de

uée durant le prochain |our ouvre.

Puis, cliquez sur « contacter l'assistance » en indiquant votre RNA et SIRET pour faire le
rapprochement.

O ASSISTANCE

RNA ou le n® SIREN de mon assedation est imcorrect. o

o Choisissez pour objet du courriel « le N°RNA ou le N°SIREN de mon association est incorrect »
et rédigez votre demande en indiquant bien votre n° de SIRET et n° de RNA. Cliquez sur « envoyer ce
formulaire ». Une réponse par mail vous sera faite dans les plus brefs délais.

2.4 Etape 4, finaliser la création de votre compte

sepe 11 RUL ARSTIOE BRRAND
44120 VERTOU

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

‘ MOnSIeur Crds ONDS, veuller Sbcarer votre foncTion du Sei da [asSo0ation ENTENTE TENNIS VERTOU

o Sélectionnez dans le menu déroulant votre fonction au sein de I'association.



http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html
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CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marques d'un * sont obligatoires.

# * Je SOUSSIge. Cds CNDS, certifie étre lerla Président de Fassociation ENTENTE TENNIS VERTOU (W442012759). dont le siége est domicilié au Hotel de ville_44120
Vertou , et de son établissement dont le Siret est le 4204682700018,

J'ai bien connaissance que le fait dusurper lidentité d'un tiers ou de faire usage d'une ou plusieurs données de toute nature permettant de lidentifier en vue de
troubler sa tranquillité ou celle d'autrul, ou de porter atteinte 3 son honneur ou a sa considération, est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 € d'amende
{article 226-4-1 du code pénal).

o Cochez les cases « Je soussigné, ... » (obligatoire) et « J'atteste.... » (non obligatoire).

Q Cliquez ensuite sur « Valider ».

Vous venez de créer votre compte.
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3 METTREA JOUR LA FICHE ADMINISTRATIVE DE L’ASSOCIATION

Il est impératif de passer par cette étape avant de faire votre demande de subvention. Celle-ci est

primordiale pour le traitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations
qui instruiront votre demande.

r

° VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

3.1 Etape 1, accéder aux informations administratives de votre association

0 Cliquez sur le nom de votre association.

Cette étape vous permet de compléter la fiche administrative de votre association et d’ajouter les
piéces justificatives qui seront nécessaires pour votre demande de subvention. Cette étape est
obligatoire pour le traitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations
chargés de l'instruction de votre demande.

3.2 Etape 2, vérification et renseignement des informations
administratives
E Wt Com"pte [— @ @

£ identite A T RANTE Al (o R

) Adresses et coordonnees F PR —
‘ ) Activites St sk THRT Pt Pt ity

) Compoaitian [

© Aiiaions —
) Personnes physiques [y——
PN —
0 ayers v
3 Coardanndes bancaces [
=
© becuments

o Cliquez sur chaque menu afin de vérifier les informations déclarées relatives a votre

association. Complétez ou procédez a leur modification le cas échéant.
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a. Identité (obligatoire)

) identite LERICH SPORTIVE SAINTE-ANKE 06 v RTOU

N

ssssssssssssssssEsssssssnsannannd
Autres caractéristiques

NN NN NN NN NS NN NN SN NN NN SN NN EE NN NN EEEENENEEEEEEEEEEEEER
Pgeree e § s

Demains

Ty e strusctuns speethen
Chuamg of action territories

Prten s rarmrram e

(1) Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

@ Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour
modifier ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service-

public.fr/associations.

9 Il faut renseigner les champs obligatoires ci-aprés pour que votre dossier soit traité par le
service instructeur :

« Régime de I'association » : loi 1901 ou Alsace-Moselle;

« Domaine » : sport (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et « Champ d’action
territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » et « local »;

- Si vous étes un comité départemental, renseignez « Comité Départemental » et
« départemental »;

- Si vous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez « Ligue/Comité
Régional » et « régional ».

Pour les associations d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :

« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».

e Cliquez sur « Enregistrer » | B pour sauvegarder les données saisies.

11


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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(% Adresses et coardonnées gl e e 4 W

Adresse du sige

Coardonnées de gestion

o Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour
modifier ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service-
public.fr/associations.

@ Renseignez les champs obligatoires de coordonnées de gestion: « N° et voie », « Code
Postal », « Commune », « Pays », « Téléphone » (sans espaces entre les chiffres) et « Courriel ».

Par défaut, les coordonnées de gestion sont les mémes que les coordonnées du siege.

En cochant la case « Ces données peuvent étre publiées sur internet ? », les données seront
accessibles sur le site http://www.dataasso.fr/ .

6 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.

c. Activité

(& Activites bjot seciat 11675 - Fastha fousthanl, fersat]

092

(1) Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

@ Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour
modifier ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service-
public.fr/associations .

d. Composition

(% Composition Simnple
L'assaciation est-afie Lns Lnioniedération 0azzociation ? Simp ‘ e

o Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.



https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
http://www.dataasso.fr/
https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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9 Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour
modifier ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service-

public.fr/associations .

e. Affiliations

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Affiliations et adhérents personnes morales 0 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

Affiliations aux Fédérations sportives
0 au

Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés toral Licenciés homma Licenciés femme Télécharger  Téléverser Actions

<

Adhérents personnes morales °

Oru

L+

Quel que soit votre cas de figure (pas d’affiliation, une affiliation ou plusieurs affiliations) :

o Cliquez sur le @ pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération »,...
Nouveauté : Renseignez le champ « Numéro d’affiliation »

9 Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en
cliquant surle ® et en remplissant les champs demandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers »
Nom de la fédération = «Autre »

Le nombre de licencié-es correspond a celui de votre association.

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer »

__, pour sauvegarder les données

13
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Affiliations aux Fédérations sportives

Type MNom Fédération n*® affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Téléchar, éverser Actions
Olympiques FEDERATION Fi JE VOLLEY ({FF VOLLEY) 256692 9775 5232 4543 i 9 @

L
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Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo <. pour charger I'attestation. Le logo
apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document. Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de votre
agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'ensemble des affiliations de vos

différentes sections.

L'attestation d’affiliation est trés souvent disponible sur I’espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération.

f. Personnes Physiques (obligatoire)

(% Personnes physiques °
Représentant Valideur Public ation
Chwilivd o Préncen Fomction Teitphone Adresse SeCLronbgus g CEC internet

0 Cliquez sur le @ pour ajouter d’autres personnes physiques
9 Renseignez les champs nécessaires et cochez les cases

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder les données

En cochant la case « Publication internet», les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

g. Agréments administratifs (non obligatoire)

(% Agréments administratifs Qﬁ
n Nrweau Artribue par Date attribution Cartrficat ors

: : 00

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliation »

o Cliquez sur le pour ajouter un agrément

9 Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données

14
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Agréments administratifs 1 agrément déclaré
Ty ne Niveau Attribud par Date attribution Certificat Actions
Spart 15 acal oojs 1970-05-01 ’ 0 @

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo <> pour charger I'attestation (ce logo

apparait = pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains 0 bénévole en
Adhérents Personnels autorité
Adhérents total masculin Adhérents féminin Bénévales Volontaires Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés ublique Actions

>
lIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIIIIIIIIIIIIIIIIPIIIIIII

0 Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains de |’association

@ Renseignez les champs nécessaires

(3] Cliquez sur @ pour enregistrer

i. Coordonnées bancaires (obligatoire)

(% Coordonnées bancaires ribs
Nom titulaire Bangue Demiciliation iban hic i

o Cliquez sur le 0 pour ajouter un RIB

9 Renseignez les champs nécessaires : Vérifiez que les données saisies sont identiques au RIB.
9 Cliquez sur @ pour enregistrer

0 Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo o pour charger I'attestation. (Ce logo
apparait . pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le paiement

sera effectué sur le compte bancaire de I'association meére (seule entité juridique qui a un huméro

SIRET).

Le RIB doit étre au nom de I’association (et non au nom du/ de la président-e ou de la section),

portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET
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J. Comptes (non obligatoire)
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%) Comptes

rants des dons Mantants des subventions Montant d"aldes publigues (trods dernlers
reus pergues Cause subventions exercices) Tatal des charges Tatal des produits Résultat jans

208!

‘@
D)
(]

o Cliquez sur le ° pour ajouter les données relatives aux comptes

Q Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur e pour enregistrer

k. Documents

() Documents ’

o Cliquer sur « Documents » pour charger les documents qui seront obligatoires lors de la
demande de subvention

(®) LISTE DES DOCUMENTS

Sélactiormes TataL du document m Archivis

Tébéwerser Type Cnigine am 2 lidi Tébécharger Actions
FobcRpissd de modfication ANA Hon détin 18/11/2016 12037 s
Liste dirgeants RHA Non défin 181 e
Satuts A Nen défin IRAOIO0G 16NET 2008
.
- -
H + : Rapport dactivitd association 2575+ Exat des demandes de paierment v1.13-1.doo; SO 0543 v o o
L -
H H Budest prideonne! istian Ao R0 : -Y5)
L] - —
i
. H Comptes annuels assoctanon plarirg dufine xiox [ . 26
= H
: L] Ragpon du com missaine su compbe ¢ Blan Srancer assoiston Gude CEIAS - Extranet.pof CAO/2008 0E44 0 ° e
= .
: L Rappert financier annuel asociation Fil_usc_rousesre pdf DSOS R [ ° e
= H
; i Coordonnées bancaires (R asociation acrise-enregistrement-chya. pof OWON201E 0320 " ,° e
COoronnbEs bares s (Rll] Py [T 15012008 1108 i ° e
Atteszation daffilation association Atestation affeianon 150172098 1013 ' o e
Aithestaionn of Mk ation sncianion st aton affl ton TR ONE 1055 [ ° e
. d "_'I . . . 7 ~
0 Cliquez sur le logo 4~ pour charger les documents qui seront obligatoires lors du dépdt des

demandes de subvention.

Le logo Hvous informe des documents déja pré chargés et en cliquant dessus, vous pouvez les

visualiser. Le logo o permet d’ajouter une date de validité au document ainsi qu’'un commentaire.

9 Cliquez sur « Retourner aux informations » pour revenir sur la page d’accueil de la fiche
administrative du club.
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Le récépissé de modification, la liste des dirigeants et les statuts ne peuvent pas étre

modifiés dans « Le Compte » car ils proviennent du site https://www.service-public.fr/associations.

Le RIB et le(s) attestation(s) d’affiliation ayant déja été chargés précédemment, il n’est pas nécessaire
de les télécharger a nouveau

A Si lors du téléchargement des pieces vous avez ces types de message d’erreur, c’est que
vous n’avez pas utilisé I'un des navigateurs préconisés (Mozilla Firefox, Google chrome, Safari).

400

|, Retour a l'accueil

X P lLe Compte Assd

ww Le site officiel de gestion d'association

wres + Eqalits + Fr
EPusLIQUE PRANCAISE

SOCIETE D'EQUITATION BRESSANE
n° RNA : W012002066 n° SIREN : 388520777

o Cliquez sur le « logo Le Compte Asso » pour revenir a |I'accueil.

4 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

X 3§ Le Compte Asso ot cods ® @
=D

Association : NNE DE VERTOU
5 . Demander une subvention

o Cliquez sur « Demander une subvention »
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4.1 ETAPE 1 - Sélection de la subvention demandée

X M Le Compte Asso = @ ©

el de gest

REPURLIQUE FRANCAISE

UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU
n* RNA : W442003505 n* SIREN : 391168424

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTIO

Etat ) Collectwite te:

0 Inscrivez dans la case « recherche » le code correspondant a votre service financeur (code
transmis en début de campagne soit par les services déconcentrés de I'Etat en charge des sports, soit
par votre fédération).

Vous pouvez également faire une recherche par nom de la fédération ou du service déconcentré.

Si vous ne connaissez pas le code, vous pouvez utiliser le filtre « financeur » pour rechercher

aupres de quel service ou de quelle fédération vous souhaitez déposer votre demande.

SELECTIONMNER UNE SUBVENTION

Code Libelié Dispasitf Type Finangeur Campagne Couverture

B T T T P T P PP PP PP PP PP PP PRI
I T T LI E i E R L T T T TT T T TrTT T T LT T T T T T TN T T T I T I I R LCrTTTTTIT I IS IICTTTIITITII

o Sélectionnez la subvention en cliquant soit sur le service financeur de I'Etat de votre
territoire, soit sur votre Fédération dans le cadre des Projets sportifs fédéraux.

Une description détaillée du service financeur apparait dans « Description de la subvention », ou
vous pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoire ou au sein de votre

fédération.
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DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

Libellé
Nom du disposiuf
Type de prajet
Couverture

Description

Tente de référence | site intermet

Direction départementale - Mayenne (DDCSPP)

SELECTIONNER UN S0US-DISPOSITIF

FOTTTTTTT TS

Choisissez dans le menu déroulant le sous-dispositif :

Si vous avez sélectionné la fiche de votre « Fédération — PSF », vous ne pourrez sélectionner que :

Part-territoriale — Projets sportifs fédéraux.

Si vous avez sélectionné la fiche du service de I'Etat de votre territoire, vous devez sélectionner
une des rubriques suivantes :

Part territoriale — Apprentissage : si vous souhaitez faire une demande de subvention dans
le cadre de I'accueil d’un apprenti dans votre structure.

Part territoriale — Emploi : si vous souhaitez faire une demande de subvention pour la
création d’'un emploi dans votre structure.

Part territoriale — Autres : si vous étes une association qui n’est pas affiliée a une fédération
sportive (ex : association ceuvrant dans le domaine de la santé, les associations profession
sport...) et si vous souhaitez faire une demande de subvention pour un projet annuel

Part territoriale — « J’apprends a nager » : si vous souhaitez faire une demande au titre du
dispositif « J’apprends a nager ».

S’agissant des dossiers étudiés par les services de I'Etat (hors PSF) :
Emploi : une seule action par dossier

Apprentissage : une seule action par dossier
Autres (hors PSF) : il convient de saisir la ou les actions dans le méme dossier.

Cliquez sur « Suivant »

19



AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

4.2 Etape 2 - Sélection du demandeur
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SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

N Enseigne Adresse Type tabinsernent

SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE L'ASSOCIATION

Champ & sctian Leeroes

0 Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitra en vert).

Si votre association comporte des établissements secondaires, sélectionnez I'établissement qui
souhaite faire une demande.

9 Si vous n’avez pas complété les données administratives, il faut renseigner les champs
obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur :
« Régime de I'association » : loi 1901 ou Alsace-Moselle;

« Domaine » : sport (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et « Champ d’action
territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » et « local »;

- Si vous étes un comité départemental, renseignez « Comité départemental » et
« départemental »;

- Si vous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez «ligue / comité
régional » et « régional ».

Pour les associations d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :

« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».

. . sl ; . .
Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.
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SAISIR LES COORDONNEES DE CORRESPONDANCE (OU DE GESTION) DU SIEGE

(1) Si vous n’avez pas complété les données administratives alors il faut renseigner les champs
obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur ou la fédération et
pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton « Enregistrer »

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Affiliations et adhérents personnes morales 0 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

0

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération n° affillation Licenciés toral Licenciés homme Licenciés femme Telécharger  Téléverser ‘

e

Adhérents personnes morales

Quel que soit votre cas de figure (pas d’affiliation, une affiliation ou plusieurs affiliations) :

o Cliquez sur le 0 pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération »,...

Q Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en
cliquant sur le 0 et en remplissant les champs demandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers » / Nom de la fédération = «Autre »

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » { pour sauvegarder les données
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Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération Licencids total Liconcids hamme Licenciés femme Attestation daffiliati Actions
FEDERATION FRANCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES [FFE5.Q) 30 w0 r ° @

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo " pour télécharger I'attestation (ce

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2020

logo apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document). Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de
votre agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'ensemble des affiliations de vos

différentes sections.

L'attestation d’affiliation est trés souvent disponible sur I'espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération. C'est un document obligatoire pour faire votre demande de subvention.

(% Agréments administratifs 0 agrémant dbctané

Attribud par Duate attribution Certificat Actions

o0

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliation »

0 Cliquez sur le @ pour ajouter un agrément

@ Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données

Agréments administratifs 1 agrément déclaré
Type n* Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actlons
oot - 1570-05-01 - e @

9 Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo 1~ pour charger I'attestation (ce logo

apparait pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

Moyens humains 0 bénéy
Adhérents Personnels autorité
Adhérents total masculin Adhérents féminin Bénévoles Volontaires Salarigés tonal Salariés ETPT Emplois aidés ublique
L LT Rt L) b i : . v
.

P s anaal

°
0
-
°

o Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains de I’association
9 Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur (=) pour enregistrer
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Chitié Nom Prénam Fanctien Représertant dgal Validmur CEC Publication intmrnet

P e, Julses Présigient o o ®

P=
[ - FPPPRPPTNY
——— 2 -
&w..[:‘v'/.é‘.\’:?.\ L = :
i

9 Si vous n’avez pas complété les données administratives, alors cliquez sur f;f%; pour ajouter

un acteur.

@ Sélectionner le « représentant », le « signataire » et la « personne chargée du dossier » :
Cochez la ou les case(s) pour sélectionner les différents acteurs du projet et indiquer s’ils sont les
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.

Si le signataire du dossier de subvention n’est pas le représentant légal, « Le pouvoir » sera demandé
lors de la prochaine étape (Etape 3 — Pieces justificatives).

9 Sélectionner le RIB joint a la demande :

. . . i - . . & .
- Si vous n’avez pas déclaré de RIB dans la fiche administrative, cliquez sur le f@? , renseignez les
champs, cliquez sur enregistrer fﬁ , puis chargez le document en cliquant sur le logo

Le logo = apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis
allez a I'étape @.

- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative mais que vous n’avez pas chargé le
document, chargez le document en cliquant sur le logo

Ce logo ;. apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis
allez a I'étape 9

- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative et que vous avez déja chargé le document.
Allez a I'étape 0

9 Sélectionnez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignera en vert. Cliquez sur

« suivant ».

Les sections sportives ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le

paiement de la subvention sera effectué sur le compte bancaire de I’association mére (seule entité

juridique qui a un SIRET)
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4.3 Etape 3, piéces a joindre au dossier
a. _Pieces justificatives
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PIECESJUST!FICATIVES

Aver-vous obtenu une subivention pous le méme dispositif lan passe T

Le dossier estdl une demande plurlannuelie T

Vewillez sélectianner lexercice de fin de votre demande pluriannuelle

0 Indiquez si I'association a recu une subvention au titre de I’Agence nationale du Sport I'an
passé en cochant sur « oui » ou « non ».

Si vous cochez oui, chargez le compte rendu — CERFA n°15059*02" dans « les documents spécifiques
au dossier » en cliquant sur ce logo

Celogo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR °

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

¢ wickon | ° S >

(1) Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présence du logo suivant

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquant sur &> , le logo apparait quand le
document est chargé.

9 Cliquez sur « Suivant »

Les documents présents sur cette page sont tous obligatoires pour passer I'étape a suivante

a I'exception du bilan financier s’il est déja joint dans les comptes annuels.

! Accessible a I'adresse suivante : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623
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c. Les documents spécifiques au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Powvair *
Comgte-rendu finangier

Auitre

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n’est pas le
représentant légal de I'association.

« Le compte rendu financier » : est le compte rendu d’utilisation de la subvention (cerfa 15059*02,
disponible ici : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623 si vous avez obtenu une
subvention I'année derniére.

« Autre » : Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

4.4 Etape 4 - Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION

COMNSULTER / SAISIR LES PROJETS

Aucun projet.
0 Cliquez sur le a pour ajouter un nouveau projet.

La partie descriptive du projet s’affiche, elle reprend les champs du CERFA 12156*05.

a. Description

Description

Récurrer
Intitulé §
Bérince @

Date ce début 1 Diate de fin

I Objectifs

Desorption

Edcératon ©
Mature de 'aide 3
Mocalitd de 'adde &

* Chjectifs epérationnels 1

Modalité ou dispasitt 3
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o Renseignez la « Récurrence » de I'action, I'« Intitulé », la « Période », la « Date de début »

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2020

et la « Date de fin » du projet, les « Objectifs » et la « Description du projet ».

- Sivotre demande est une nouvelle action cochez la case « Premiére demande »

- Si vous souhaitez renouveler une action de lannée passée, cochez la case
« Renouvellement ». Une fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu
déroulant du dessus I’action que vous souhaitez reconduire. Les champs se rempliront
automatiquement.

Vérifiez les informations et modifier les champs si besoin (notamment la date du projet).

PROJET - EN COURS DE CREATION

Description

9 Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».

Les menus « Modalité de I’aide » et « Modalité ou dispositif » apparaissent respectivement une fois
gue vous avez sélectionné les champs « Nature de I'aide » et « Objectifs opérationnels ».

Si votre demande concerne une aide a I’'emploi, n’hésitez pas a prendre contact avec le
service en charge de l'instruction de votre demande (DDCS(PP) ou D(R)(J)SCS), pour vous aider a

remplir les champs « modalités de I'aide » et « modalité ou dispositif ».

b. Public bénéficiaire

(% Public bénéficiaire \

o Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire : le « statut », la « tranche
d’age », le « genre », le « nombre » et le « type de public ».

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

26



AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

c. Territoires
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% Territoires

) Mhchiies it ° ............................................................................. o

9 Saisissez le « commentaire » lié au territoire et sélectionnez dans le menu déroulant le
« type de territoire ».

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

« Commentaire » : Mettre le nom du territoire concerné par 'action. Ex : QPV « Les Houches ».

A Pour vous aider remplir les champs le « Type de territoire », n’hésitez pas a prendre
contact avec le service en charge de I'instruction de votre demande (DDCS(PP) ou D(R)(J)SCS) ou de
votre fédération de rattachement.

Seuls les champs suivants sont a sélectionner :
- Quartiers politique de la ville
- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR
- Communes en contrats de ruralité
- Autres territoires ruraux carencés (réservés a I’'Outre-mer)
- Autres territoires urbains carencés (réservés a I’'Outre-mer)

- Autres territoires (hors prioritaires)

d. Moyens humains

& Moyens humains

Saisissez les moyens matériels et humains du projet.

Remplissez les différents champs du tableau (non obligatoire).

Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

©O 000

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.
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e. Evaluation

Indicateurs u"e\l‘t

Rang Intitubé Valeur minkmsm Valeur maximum Actions

00:

% Evaluation

Pour afficher le tableau, cliquez sur o .

Saisissez les indicateurs du projet.

Cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

f. Personne responsable du projet

Pnrsunna responsable du projet

i i dorss

-Si « Oui » :

o Cochez la case « Oui» si la personne responsable du projet est la méme que celle
responsable du dossier.

Si « Non » :

(® Personne responsable du projet

Lo personne responsable du projet estia méme que celle reponsatie dudosser 7 (0w @ Non
Reprévansant Valictguar Publication
ewiline teom Prenam Fenction Tesepnone Adresse diecironique legal cEC imtermet Actions
Manse vt o TR e SR A x x x °e

AL 1

@ Saisissez les champs demandés et cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

e Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.
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Demande annuelle :

(® subventlon demandée et coflnancements

0 La durée de I'exercice budgétaire de I'action est automatiquement pré-remplie.

@ Cliquez sur @ , renseignez le montant demandé soit aux directions régionales et
départementales ou aux fédérations et cliquez sur le bouton pour sauvegarder le montant.

9 Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées
aux autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquant sur .

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventions
demandées du budget prévisionnel de votre action.

La saisie des subventions demandées aux autres financeurs pour |’action est obligatoire.

Demande pluriannuelle (uniquement pour les emplois) :
(% Subventions demandées

o Pour les demandes pluriannuelles réservées aux emplois, cliquez sur chaque année pour
renseigner les différents budgets.

Vous pouvez dupliquer le budget prévisionnel pour les autres exercices en cliquant sur « Dupliquer
pour les autres exercices ».
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h. Budget

Budget
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CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES

99 Achats: 70 Verte de an | o 5
Achars matiénes e fourmitures = -
73 - Dotations et produits de tarfication |a I
Hastres fowrmitures =
-
61 Services sxtivieurs [
73 - Autres produsts de gestion sourante ]
Locasions
Conisations |a i
Ertrations ot réparasion
Do manusts - Mickna: | a &
hssueance e
] | o &
Documantasian #
. 77 - Produits exceptionnels | & =
2 - Autres services enténieurs ]
1 n
Remundrations IMarmédiaines o1 honomires [ | ™ s Lo =
; 3|
Publicks, putiication o iz || 7-Transtert de chames | o #

Coplacamanss, mison

Services bancaines. autres

63 Impdas ot tanss

Irplits o tiew A eeunerEtian

aitras impdcs e moes

&4 Charges de persormel

RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROIET

Charpes fhues de foncionmement 0 | | L |
Eras Srpnoers a o) B El
Autras 1o L_] | o |
Total des charges o Tental des produits o
Exvicdent pritvisioroel [béndfice) L] inmuffinance privivionnede (défice} a
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE

85 - Emplors des contributions wolo Mtaires en natre. ° BT - Comtributions volontaires en nature. L)
Sacours &n naure a " | [ | o -l !
Mize b disposiion gratute de bens e< prestations a H | Prestations en nature. a %J
Praazations o = D e Assure | o i |
Parsannel thricle L] g |
Towal o Tenal o

L subnention policitée de &, chjst te [y préserts demande représents % By total des produts du projet

0 Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I’action (comme vous avez
rempli le champ « Montant demandé» a [I'étape précédente, le champ « Subventions
d’exploitation » est pré-rempli).

@ Les données saisies a I'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s’afficheront ici.

9 Pour sauvegarder I'ensemble de votre projet, cliquez sur « Enregistrer ». Cette étape sera
possible uniquement si tous les champs obligatoires sont remplis.
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A Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas

de décimales.

i.  Ajouter une nouvelle action

DEMANDE DE SUBVENTION
1{,-’_'*..‘1 II__." I/-""\__\I o
‘\.___F_/'II I\\,__F/'J "\____--J.

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Rang Intitulé Montant demandé Actions

@0

< miciven [ sy |

0 Cliquez sur le 0 pour ajouter une nouvelle action au dossier (uniguement pour les dossiers
d’aide au projet autre que les demandes concernant I'emploi et I'apprentissage).

DEMANDE DE SUBVENTION
Y N 7 N Y -
A/ A A -

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

(1) Retrouvez I'ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en cliquant
sur @ ou bien la supprimer en cliquant sur @

Q Cliquez ensuite sur « suivant » pour passer a I'étape 5.
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4.5 Etape 5 - Attestation et soumission

e soussigné(e), *NDS Cnd* représentant(e) légale) de I'association ASSOCIATION SPORTIVE SUD LOIRE FOOTBALL déclare :
ns et paiements corespondants)

)

{0 supérieur 3 500 00

[ demander une subventi

(M Gue cette subvention, si
bt

S 5 a
I VOIR LE RECAPITULATIF DE LA DEMANDE a

o>

0 Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.

9 Cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier au format PDF.

9 Cliquez sur transmettre pour envoyer la demande de subvention. Le message ci-aprées

apparait pour confirmer votre demande.

Confirmer la transmission

Cette action va permettre de transmettre votre dossier
au service instructeur,

Il ne sera alors plus modifiable, sauf si le service
instructeur vous en laisse la possibilité. Vous allez aussi
récupérer le Cerfa de votre dossier au format PDF.

Souhaitez-vous continuer ?

X Télecharger

S : X Annuler
e récapitulatif

« Confirmer la transmission

Vous pouvez, si vous ne l'avez pas fait avant, télécharger le récapitulatif de votre demande puis
cliguez sur « confirmer la transmission » afin de terminer votre demande de subvention. Cette

action générera le document Cerfa au format PDF.

ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif de votre demande ne
signifie pas que votre demande a été transmise au service instructeur !

A Une fois que vous avez confirmé la transmission, le dossier est définitivement transmis au

service instructeur.
Il est alors impossible d’y porter des modifications sauf si le service instructeur vous en laisse la

possibilité.
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Une fois que votre demande de subvention a été transmise, aprés avoir cliqué sur « confirmer la
transmission », vous allez pouvoir récupérer le document CERFA au format Pdf.

Ajouter une nouvelle association ou établissement & ce compte

/)

Association : PASAPAS

Y Demander une subvention
N° RNA W922003532 - N° SIREN 448859603

o Sur la page d’accueil du Compte Asso, cliquez sur « voir les demandes de subventions »

Demande de subvention N° 19-032452 47970836400019

Type de subvention CNDS
Dernler utilisateur service instructeur —
e Service Instructeur DR-BRET Etat En cours d'instruction “

Accéder directement aux étapes du dossier

° """°""" o
.

Demandeur ENTENTE SPORTIVE BLANQUEFDRTAISE "CANOE-KAYAK" - 479
Complétude complet Dernlére mise & jour

Demandeur, personnes aliste des do:umen% Liste des projets
physiquese:RIE SEEEEEEEEEEEEEE
0 Cliquez sur « liste des documents »

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Statues * RNA Non définl 12032015 15h39 2ms

Liste des dirigeants * RMA Mon défini 18032015 15h39 2ms *
—
Rapport dfactivné Assoclation Koala jpg 12/02/2018 11h23 ¥
S
Budget prévisionnel annise Association Koalajpg 12/03/2018 11h23 20me ¥
=
Compres annoels Associathon Koalajpg 12032018 11hZ3 27 +
Bilan financier Assoclation Koalajpg 1200372018 1Th24 2m7 4
Ribs Association Koalajpg 124022018 11h19 ¥
'
Projet associatid Association Koalajpg 12032018 11h24 2018 $

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

.
Masnsssssnsnnnnnn R R R R R NN R EEERAAENNEENENEAEEEREEEEEREEEEE NN NS NSRS NSRS NSRS EEEEREEEEERE AR

0 Cliquez sur le logo \.,_;} pour télécharger le CERFA au format Pdf.
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SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

6.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transmis) :

P ="

Association : PASAPAS
N° RNA W922003532 - N° SIREN 448859603

0 Sur la page d’accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « Voir les demandes de
subvention ».

Demande de subvention N° 19-002904

Type de subvention CMDS
27/03/2019 11h00 Dernier utilisateur dr-bret

Demandeur -TREVOLIX - 422

Complétude ncomplet Derniére mise a jo

La liste des dossiers créés apparait.

0 Cliquez sur « Modifier ce dossier » pour terminer la saisie.

6.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) :
Suivi des dossiers

Recherche avancée @
W* dossier Etat du dossier Exercice
N* SHET Statut du dossier Tyne dispasitf
) Demande de subvention N° 18-000604 " Siret du demandeur: 3585207770001
St AT TN T T LU T o e cnos Derniiére mise & jour 21022018 11h57
Statut : Service instructeur Deernier utilisatewr

Pour suivre I'évolution de votre demande de subvention, vous devez regarder I'« état » de votre
dossier :

-« Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de transmission au service.

-« En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé au service instructeur et est en cours
d’instruction.

-« En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision soit de la part du Préfet
de région, Délégué territorial de I’Agence nationale du Sport, soit de la part du Directeur
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organisée par votre fédération dans le cadre des projets sportifs fédéraux.

-« Paiement SIREPA » : votre dossier a été retenu et est en cours de paiement par I’Agence
nationale du Sport.

-« A évaluer » : votre dossier a été payé.

-« Refusé » : votre dossier n’a pas été retenu et aucune subvention ne sera versée.

7 ASSISTANCE

Pensez a utiliser la Foire aux questions (en haut a droite) et le chatbot (en bas a @ .

droite) qui permettent de répondre a des questions types (basiques).

Des tutoriels vidéos sur |'utilisation du Compte Asso sont également disponibles a I'adresse
suivante : https://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html

Enfin, vous pouvez a tout moment contacter |'assistance du site, si vous rencontrez des @
problémes techniques via le formulaire qui se trouve en haut a droite de I'application Assistance

ASSISTANCE

Objet de la demande o

ENVOYER CE FORMULAIRE

« Je souhaite apporter une suggestion sur le site » : vous pouvez transmettre une proposition
d’évolution.

« Je souhaite signaler un probléeme sur le site » : vous signalez tout probleme technique rencontré.

« Le RNA ou le SIREN de mon association est incorrect » : vous recherchez le n° RNA ou le n® SIRET
de votre association — attention, n’oubliez pas de joindre ces informations dans le message.

« Je souhaite signaler un compte indésirable » : vous signalez le fait qu’une personne rattache une
association a son compte alors qu’elle n’en a pas le droit.
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